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1 Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do
SD. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ je poskytovano bezlplatné, protoze ziizovatel
Skoly podle § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, stanovil vysi uplaty na
0 K¢ za ucastnika. Zakonnym zastupcim tak nevznikd povinnost hradit jakékoli poplatky

spojené s ucasti ditéte ve Skolni druzing.

2 Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupenn mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokraovanim §kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny na nasi §kole je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonévanych druzinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro t€astniky, nebo ti€astniky a jejich

zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich
zakonnych zastupcu ve sSkole nebo Skolském zafizeni
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky
Prava a povinnosti

Ucastnici jsou povinni:

* fadné dochazet do Skolni druziny,



dodrzovat wvnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem,

slusné se chovat k dosp&lym i jinym téastnikiim SD,

dbat pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd,

chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti,
udrzovat prostory Skolni druziny v Cdistot¢ a potfadku, chrénit majetek pted

poskozenim.

Ucastnici maji pravo:

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti
v druZiné€.

uzivat zatizeni Skolni druZiny,

Gicastnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé.

Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi

bez zbytecného odkladu.

Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

fadné, Gplné a pravdiveé vyplnit zapisovy listek v€as ohlasit zmény v udajich,

véas uhradit uplatu za pobyt u¢astnika v SD (je-li zfizovatelem stanovena),
vyzvedavat i¢astnika ze SD ve stanovené dobg,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich Gcastnika
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdéldvani nebo bezpecnost

ucastnika a zmény v téchto udajich.

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

« na informace o priibéhu vzdélavani a chovani uéastnika v SD,

« na informace o akcich pofadanych SD,

« podavat navrhy k praci SD,

« odhlasit G¢astnika ze SD Zakladni $kola a matetské $kola Bulovka, okres Liberec,

ptispévkova organizace.



Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zaky

* Pravidla vzijemnych vztahli musi vychdzet ze zasady vzdjemné tcty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti v§ech tcastnikl vzdélavani.

* Vychovatelka by méla provadét monitoring a screening vztahli mezi zaky v tidnich
kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi zaky jiz v jejich pocatcich,
ato ve spolupraci se zakonnymi zastupci. V piipad¢ zjisténi zavadného chovani
informuje feditelku Skoly.

« Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je rovnéz vytvoteni pfiznivého socidlniho
klimatu mezi zdky navzdjem, mezi uciteli, ostatnimi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zastupci zaku.

* Nevhodné chovani namifené proti pracovnikiim Skoly je tfeba fesit s vedenim Skoly.

e Zvlast hrubé slovni a fyzické Utoky ze strany zakonnych zdstupcl zakd vici
pracovnikiim Skoly musi byt vzdy feSeny v soucinnosti s policii.

* VSichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachéazeni, sexudlnim nésilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do styku s
materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich
soukromi a jejich korespondence. Budou zaky chréanit pfed nezakonnymi Utoky na
jejich povést. Zjisti-li, ze dit€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachéazeno, spoji se s organy na pomoc ditéti.

* Specialni pozornost budou vénovat ochrané pfed navykovymi latkami.

* VSichni zaméstnanci Skoly pracovnici se fidi se Zakonem ¢. 110/2019 Sb.,

o zpracovani osobnich udaja.

4 Podminky prijeti, prihlasovani a odhlasovani zaku
Reditelka $koly stanovuje kritéria pro piijeti Zaka do §kolni druziny nasledovné:
Kritéria pro prijeti zaka do SD
1. Zak navitévuje 1. roénik ZS
2. Zak navitévuje 2. roénik ZS
3. Zak navitévuje 3. roénik ZS
4

. U zakt vyssich ro¢nikid rozhoduje datum narozeni zdka
PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastnikl takto:

5



Ve skolni druziné je ur€ena vychovatelka, ktera zajiStuje ptihlasovani a odhlasovani
ucastnikd, pfedavani informaci rodiciim, vyfizovani naméth a stiznosti.

O pfijeti ucastnika k cCinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmov¢ ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu

odchodu ucastnika z druziny.

5 Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je:

ranni druzina od 6:30 do 8: 30 hodin

odpoledni druzina od 12: 15 do 16: 15 hodin

Pii nevyzvednuti Uc¢astnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e u¢astnika a osoby uvedené na ptihlasce do SD, pokud
je tento postup bezvysledny:

1. na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

2. na zaklad¢é ptredchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho

uradu,

3. pozada o pomoc Policii CR.

Pocet tcastnikli v odd¢€leni skolni druziny je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., o zdjmovém vzdélavani. Jedno oddé€leni skolni druziny mize mit nejvyse 30 ucastnikd.
Za bezpecnost a ochranu zdravi vSech pfitomnych déti odpovida pedagogicky pracovnik,
ktery vykonéva dohled po celou dobu pobytu déti ve skolni druzing, pii pfesunech i pfi
¢innostech mimo budovu Skoly. Pocet déti na jednoho pedagogického pracovnika nesmi
ptrekrocit stanoveny limit, aby byla zajisténa bezpecnost, pfiméfeny dohled a moznost ii¢inné
pfedchazet rizikovym situacim.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny Zakladni Skola a matefskd Skola Bulovka, okres Liberec,
ptispévkova organizace. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani, zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziuje
ucastnikiim ptipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zu¢astiiovat i uastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikll zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo

skupinu.



6 Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
ucastnikt a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Povinnosti zaméstnancli

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym pottebdm ucastnikli, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj, pfedchéazet rizikovému chovani a poskytovat détem nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, hygienické a protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zavady nebo nedostatky ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, technické zdvady ¢i nedostatecné zabezpeceni budovy, jsou
povinni neprodlené informovat nadfizené¢ho a v rdmci svych moznosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav ucastnikil. V ptipadé ndhlého onemocnéni
informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a zakonné zéstupce ditéte. Nemocny ucastnik
muze byt odeslan k 1ékatskému vySetteni nebo osetfeni pouze v doprovodu dospélé osoby.

Osobni udaje tcastnikt, jako je adresa, rodné Cislo, kontakty na zdkonné zastupce jsou
vedeny ve Skolni matrice Skolského zafizeni v nezbytném rozsahu podle § 28 Skolského
zakona. Pedagogicti zaméstnanci maji k témto Gdajim pfistup v rozsahu potiebném pro
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti.

V ptipadé€ urazu poskytne pedagogicky pracovnik prvni pomoc a zajisti 1ékatské oSetteni.
Uraz je neprodlen& hlasen vedeni §koly a zapisovan do knihy tirazli; pfedepsané ziznamy

vypliuje zaméstnanec, ktery byl svédkem udalosti nebo se o ni dovédél jako prvni.
Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, Gdaje a osobni tidaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecn¢ je ukladat a chranit pfed neoprdvnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vytazovat a

dal nezpracovavat.



7 Doba pobytu Géastnika ve SD

Ucastnik neopousti oddéleni §kolni druziny bez védomi vychovatelky. Pokud se Zak,
ktery ma byt pfitomen ve Skolni druzin€, do oddéleni nedostavi, vychovatelka postupuje
podle postupu uvedeného v ¢lancich 14 az 18 vnitiniho tadu.

Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku. Ve SD se
ucastnik fidi pokyny vychovatelky a vnitinim faddem $kolni druziny pro ucastniky, ktery je

vyvéSen v prostoru SD.

8 Prevence socialné patologickych jevu

VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skolni druzin€ z hlediska vyskytu socialné patologickych
jevi, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohroZenych ucastnikd.

Utastnici SD maji p¥isny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v aredlu skoly.

Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi tcastnici nebo skupiny ucastnikii vii¢i jinym
ucastnikt nebo skupinam, jsou v prostorach Skoly a pii akcich skolni druZiny pifisn€ zakdzany

a jsou povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu Skolni druZiny.

9 Seznameni s vnitrnim radem

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni tcastniki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni tcastnikil, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provede o tom

pisemny zaznam. Skola odpovida za Gi¢astniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

10 Podminky zachazeni s majetkem sSkoly

Utastnici $kolni druziny zachazeji s pomtickami, hra¢kami a vybavenim 8koly 3etrng,
udrzuji své misto i spole¢né prostory v Cistot¢ a pofaddku a chrani majetek Skoly pied
poskozenim. V piipadé poskozeni majetku Skoly nebo majetku jinych osob se postupuje
podle obcanského zakoniku. Nahrada skody se vzdy posuzuje individualné s ohledem na vék
ditéte, jeho rozumovou a volni vyspélost, schopnost posoudit nasledky svého jednani a také
s ohledem na to, zda nedoslo k zanedbani dohledu ze strany Skoly. Pokud je Skoda zptsobena
umyslné nebo z hrubé nedbalosti a dité je vzhledem ke svému véku a schopnostem zpiisobilé
nasledky svého jednani rozpoznat, miize byt pozadovéna pfiméfend nahrada Skody po
zakonnych zéstupcich. O kazdém piipadu je veden zdznam a Skola jej fesi se zdkonnymi
zastupci ditéte. V pripadé zdvazné skody, nejasnosti ohledné jejiho vzniku nebo nemoznosti

situaci vyfteSit se zdkonnymi zastupci, mize byt udalost oznamena Policii CR nebo
8



pfislusnému organu socidlné-pravni ochrany déti. Ztraty osobnich véci hlasi ucastnici
neprodlené vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci. Do SD nosi
pouze véci potfebné k ¢innosti; cenné piedméty do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony a jiné cennosti maji Ucastnici u sebe a nesmi je odkladat, s vyjimkou situaci, kdy

vychovatelka z bezpecnostnich diivodl rozhodne o jejich uschove.

11 Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druzin€é se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole — udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovéni na vysvédcéeni.

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditelky $kol z druZiny vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vylou¢eni Zika ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazenl a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych

zvlasté zavaznych davodu.

12 Uplata za zajmové vzdélavani ve skolni druziné

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druzing se ¥idi § 14 vyhlasky &.74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani. Vysi uplaty stanovuje zfizovatel skoly. V piipadé, Ze zfizovatel
stanovi vysi Uplaty v castce 0 K¢, je zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné poskytovano
bezplatn&. Skola informuje zakonné zastupce o tom, jakym zpiisobem je uplata stanovena,
a o piipadnych zménach rozhodnuti zfizovatele. Pokud je Skolni druzina poskytovana
bezplatné, nevznikd zdkonnym zastupctiim povinnost hradit zadné poplatky spojené s Gcasti
ditéte v druziné. Bezplatnost poskytovani zdjmového vzdélavani nemé vliv na povinnosti
ucastnikt dodrzovat Skolni fad, vnitini fad Skolni druziny ani pravidla bezpecnosti a ochrany

zdravi.

13 Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

» pisemné prihlaSky Gcastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

» piehled vychovné vzdélavaci prace, veetné dochdzky ucastnikl

» celorocni plan ¢innosti,

» ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

» vnitini ad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.



14 Predavani zakl do skolni druziny

Zaci jsou do Skolni druziny ptedavani po skondeni vyudovani pedagogickym
pracovnikem, ktery vyucovani ukoncuje, nebo jinym povéfenym zaméstnancem
Skoly.

Piedani probiha osobné, a to tak, aby byla zajiSténa kontinuita dohledu nad zékem.
U zakt 1. stupné je predani do SD povinné, pokud je zdk do druziny piihlasen.

Zaci prichazejici do SD po individualni odpoledni vyuce, krouzcich nebo jinych

Skolnich aktivitach jsou predavani odpovédnym pedagogem nebo vedoucim krouzku.

15 Kontrola dochazky

Vychovatelka Skolni druziny provadi bezprostiedné po pievzeti zakd kontrolu
dochazky podle ptihlasky a denniho seznamu.

Dochézka je evidovéna v denni knize Skolni druziny nebo v jiném schvaleném
eviden¢nim systému Skoly.

Kazda zména (odchod, ptfichod, pferuSeni Cinnosti, pfechod na jinou aktivitu) se
zaznamenava tak, aby byla kdykoli dolozitelna pfitomnost Zdka a osoba vykonavajici

dohled.

16 Odchody zaku ze skolni druziny

74k mtize odejit ze SD pouze:

na zaklad¢ pisemného zmocnéni zakonného zastupce,

s osobou uvedenou v ptihlésce,

v ¢ase uvedeném v ptihlésce,

na zaklad¢ jednorazového pisemného sdéleni zakonného zastupce,

ustni sdéleni zakl nebo jinych osob nenahrazuji pisemné povoleni.

17 Postup pri nezjisténé nepritomnosti zaka

Pokud se zdk, ktery ma byt pfitomen ve Skolni druzin€, nedostavi a neni piedan

pedagogem:

Okamzita kontrola u vyuc€ujiciho nebo jiného pedagoga, zda zak odesel z vyucovani.

Kontrola skolnich prostor (Satna, toalety, chodby, venkovni prostor skoly).
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* Pokud se zak nenajde do pfiméfené doby nebo vznikne podezieni na jeho
bezprostiedni ohrozeni, vychovatelka neprodlené kontaktuje zdkonného zéastupce na
telefonnim ¢isle uvedeném v piihlasce, o situaci informuje vedeni Skoly (ptipadné

Policii CR) a provede zaznam do dokumentace $kolni druZiny.

18 Odpovédnost za zaka

Za zéka odpovida skolni druzina od okamziku jeho ptevzeti az do jeho fadné¢ho odchodu
dle prihlasky. Vychovatelka je povinna zajistit nepfetrzity dohled, pfiméfeny veku zakd,
charakteru ¢innosti a prostorovym podminkam.

PferuSeni nebo omezeni provozu $kolni druziny

Provoz $kolni druziny se fidi vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Skolni

druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.

19 Preruseni provozu sSkolni druziny
Preruseni nebo omezeni provozu v dobé skolnich
prazdnin

Podle §8 odst.2 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. mize teditelka Skoly po projednéni se
zfizovatelem prerusit ¢innost Skolni druziny v dob€ Skolnich prazdnin.

O pferuseni provozu je Skola povinna informovat zdkonné zastupce:

* zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup (webové stranky skoly),

* na vefejné piistupném misté ve Skole (napf. hlavni nasténka, vstupni dvete).

» Informace musi byt zvefejnéna vcas, aby se zakonni zastupci mohli na zménu

organizace provozu piipravit.

Preruseni nebo omezeni provozu mimo obdobi
prazdnin

K pferuseni nebo omezeni provozu muze dojit také z mimotadnych diivoda (napft. havarie,
nepiitomnost persondlu, bezpecnostni opatieni). V takovém piipad¢ feditelka Skoly:
postupuje podle Skolského zdkona a internich predpisti Skoly, projednd situaci se
ziizovatelem, neprodlen¢ informuje zdkonné zastupce zpisobem umoziujicim dalkovy
pfistup a na vefejné pristupném misté ve Skole obsah zvefejiiované informace. Zvetfejnéna
informace o pferuseni nebo omezeni provozu obsahuje:

» dobu, na kterou je provoz pierusen nebo omezen,

» davod pteruseni (stru¢n¢),
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» kontaktni udaje Skoly pro piipadné dotazy,

» informaci o tom, zda je zajiSténa ndhradni péce (pokud je relevantni).

20 Pravidla akci mimo Skolu

Obecné zasady

Akce Skolni druziny mimo budovu $koly jsou soucasti zdjmového vzdélavani a probihaji
v souladu se §kolskym zakonem, vnitfnim fadem SD a pravidly bezpeénosti a ochrany zdravi.
Za bezpecnost ucastnikli odpovida po celou dobu akce pedagogicky pracovnik vykonavajici

dohled.

Informovani zakonnych zastupcu

O kazdé planované akci mimo Skolu jsou zdkonni zéastupci pfedem informovani
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (web Skoly, elektronickd zakovska, e-mail) nebo
pisemnym sdélenim. Informace obsahuje:

* misto konani,

» Cas odchodu a navratu,

* zpusob dopravy,

» vybaveni, které maji déti mit s sebou,

» kontaktni osobu.

Utast ditéte na akci mimo $kolu je mozna pouze tehdy, pokud je dité v den akce p¥itomno

ve Skole a je schopné se akce bezpecné ucastnit.
Dohled a pocet pedagogickych pracovniki

Po celou dobu akce je zajistén nepfetrzity dohled pedagogického pracovnika. Pocet
pedagogt se stanovuje podle:

* poctu ucastniki,

o veku déti,

» charakteru akce,

» rizikovosti prostredi.
U béznych vychazek v okoli Skoly je minimalni standard 1 pedagog na skupinu do 30
déti. U akei ve zvySené rizikovém prostiedi (les, doprava, voda, hiisté s vice vstupy) miize

feditelka Skoly urcit posileni dohledu dal§im pracovnikem.
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Evidence ucastniku a kontrola pritomnosti

Pied odchodem mimo Skolu provede vychovatelka kontrolu dochdzky a zaznamena
seznam Ucastnikli. Behem akce provadi pedagog pravidelné piepocitani skupiny, zejména pii
zméné prostiedi, pfesunu nebo ¢innosti. Po navratu do Skoly je provedena zavérecna kontrola

pfitomnosti.

Pravidla presunu a chovani mimo skolu

Utastnici se pohybuji ve skuping, dodrzuji pokyny pedagogického pracovnika a pravidla
bezpe¢ného chovani. Pii piesunu po komunikacich se skupina pohybuje vpravo,
v pfiméfeném zastupu, s jasné ur¢enym celem a koncem skupiny. Silnice se pfechdzi pouze
na bezpe¢nych mistech, na pokyn pedagoga. Ugastnici nesmi opustit skupinu bez souhlasu

pedagoga.
Zdravotni a bezpeénostni opatreni

Pedagogicky pracovnik ma u sebe mobilni telefon, 1ékarnicku a kontakty na zdkonné
zastupce. Pii akcich v pfirodé dba na prevenci urazii, kontaktu s nebezpecnymi predméty,
rostlinami a zviraty. V pfipadé irazu nebo néhlé zdravotni indispozice postupuje pedagog

podle skolniho traumatologického planu.
Mimoradné situace

Pokud se ucastnik oddéli od skupiny, pedagog okamzité zahdji patrani v nejbliz§im okoli
a informuje vedeni Skoly. Pokud se dit¢ nepodaii nalézt do kratké doby nebo existuje
podezieni na ohroZeni, §kola kontaktuje Policii CR. O mimotadné udalosti se provede

zédznam do dokumentace SD.

Navrat z akce

Po navratu do skoly pedagog opét provede kontrolu ptitomnosti a zajisti bezpecny predani
74k podle piihlasky do SD. O piipadnych zménach (zpozdéni, tiraz, komplikace) jsou

zakonni zéstupci informovani bezprosttedné.

21 Zavérecné ustanoveni

Tento Vnitini fad Skolni druziny vydava feditelka Skoly. Nabyva ucinnosti dne
01.09.2026. Vnitini fad Skolni druziny je zvefejnén zpisobem umozitujicim dalkovy pfistup

a na pfistupném mist¢ v zakladni Skole (Skolni druzing). Zaméstnanci Skoly jsou s jeho
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obsahem prokazatelné seznameni. Zakonni zastupci Gcastnikli zdjmového vzdélavani jsou
informovani o jeho vydani a obsahu.

Zmény tohoto fadu lze provadét pouze pisemnymi dodatky nebo vydanim nového znéni
fadu. Pfed jejich ucinnosti budou zaméstnanci prokazatelné¢ seznameni a zakonni zastupci

ucastnikii zajmového vzdélavani o nich budou informovéani.
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